
งานบริหารจัดการ → ข้อมูลพื้นฐานนักเรียน → รายการใบลากิจ ลาป่วยของนักเรียน

สามารถกดเลือกประเภทการลา และสถานะการลาเพื่อกรองข้อมูลที่ต้องการตรวจสอบ

ASSUMPTION COLLEGE THONBURI

    รายการลาที่นักเรียนส่งมา จะมีเฉพาะครูประจำชั้น และครูผู้ช่วยที่รั บผิดชอบในแต่ละ
ห้องเรียนเท่านั้นที่สามารถเข้าถึงข้อมูลรายการยื่นคำขอแจ้งลา รวมถึงตรวจสอบสถานะการลา
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คู่มือการใช้งานระบบแจ้งลาป่วย/ลากิจนักเรียน

 โดยข้อมูลรายการลาจะมีข้อมูลแสดงดังนี้
วันที่ทำรายการ    ผู้ทำรายการ
ประเภท และรายละเอียดการลา
หมายเหตุเพิ่มเติม และสถานะการลา

(สำหรับครูประจำชั้น/ครูคู่ชั้ น)

ระบบแจ้งลาป่วย/ลากิจนักเรียน 

   เป็นระบบที่ช่วยให้ผู้ปกครองหรือครูสามารถบันทึกการลาของนักเรียนได้ผ่านระบบออนไลน์
โดยสามารถระบุประเภทการลา วันที่ลา พร้อมแนบเอกสารประกอบได้ ช่วยให้การจัดการเรื่อง
การลาของนักเรียนมีความสะดวกและเป็นระบบมากขึ้น โดยที่ผู้อนุมัติการลาจะเป็นครูประจำชั้น/
ครูผู้ช่วยชั้นในชั้นเรียนที่นักเรียนอยู่ในห้อง

ตรวจสอบรายการยื่นคำขอแจ้งลา



การตรวจสอบและอนุมัติการลา

ยืนยันคำขอแล้ว
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คู่มือการใช้งานระบบแจ้งลาป่วย/ลากิจนักเรียน

1. คลิกที่รายการลาที่ต้องการพิจารณา
2. ตรวจสอบรายละเอียดการลา
3. เลือกการดำเนินการ:

อนุมัติ - คลิก "อนุมัติ"
ไม่อนุมัติ - คลิก "ปฏิเสธคำขอ" และระบุเหตุผล

 โดยครูสามารถส่งความถึงนักเรียนในหน้ารายการลาได้

สถานะคำร้อง: อนุมัติแล้ว

เมื่อคลิกยืนยันคำขอแล้ว ระบบจะแสดงข้อความดังนี้

(สำหรับครูประจำชั้น/ครูคู่ชั้ น)



ข้อแนะนำการใช้งาน
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คู่มือการใช้งานระบบแจ้งลาป่วย/ลากิจนักเรียน

1. ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อนบันทึก
2. แนบเอกสารรับรองกรณีลาป่วยตามที่โรงเรียนกำหนด
3. รอการอนุมัติจากครูผู้มีสิทธิ์
4. สามารถติดตามสถานะการลาได้ในระบบ

การแก้ไขปัญหาเบื้องต้น

(สำหรับครูประจำชั้น/ครูคู่ชั้ น)

1. หากไม่พบรายการลา :
ตรวจสอบการกรองข้อมูล
เปลี่ยนหน้าแสดงผล
ตรวจสอบคำค้นหา

2. หากไม่สามารถบันทึกข้อมูล :
ตรวจสอบการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน
ตรวจสอบการเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต
รีเฟรชหน้าเว็บ


