
 

 

ค ำร้องขอเล่ือนวนัเคลียร์เงินทดรองจ่ำย 

 

วนัท่ี.......................................................... 
 

เร่ือง ขอเล่ือนวนัเคลียร์เงินทดรองจ่าย 

เรียน ผูอ้  านวยการ 

  

 ขา้พเจา้....................................................................................................................เป็นผูรั้บผิดชอบงาน / กิจกรรม / 

โครงการ..........................................................................................................................ฝ่าย................................................................. 

ไดเ้บิกเงินทดรองจ่ายไปจ านวน...................................................บาท  มีก าหนดวนัเคลียร์วนัท่ี................................................

แต่เน่ืองจาก.................................................................................................................................................................................................. 

...................................................................................................................................................................................................

...................................................ท าใหไ้ม่สามารถเคลียร์เงินทดรองจ่ายไดต้รงตามเวลาท่ีก าหนด 

 

 ดงันั้นขา้พเจา้จึงขอเล่ือนก าหนดวนัเคลียร์ทดรองจ่ายเพ่ิมจากก าหนดเดิม  7  วนั  คือวนัท่ี........................................... 

หากพน้ก าหนดน้ีแลว้ขา้พเจา้ยนิดีใหท้างแผนกการเงินหกัเงินตามแนวปฏิบติัทางการเงินต่อไป 

 

       ขอแสดงความนบัถือ 

 

 

        (                                                            ) 

                                   ผูรั้บผิดชอบ / งาน / โครงการ / กิจกรรม 

 

รับทราบ 

 

 

              (ภราดา วรียทุธ  บุญพราหมณ์) 

                           ผูอ้  านวยการ 

บันทกึเพิม่เตมิ 

 (       ) เคลียร์เงินตามระยะเวลาท่ีก าหนด 

 (       ) เคลียร์เงินเกินระยะเวลาท่ีก าหนด...........................วนั  คิดเป็น...........................................บาท 
 

บนัทึกหวัหนา้ฝ่ายธุรการ-การเงิน

...................................................................................................................................................... 
 

       ลงช่ือ................................................................... 

                    ................/................/................. 


